Room Drive

e Hoe kan ik meerdere drive mappen maken in de roomdrive?
e Hoe verwijder ik een bestand uit de Room Drive?

e Waarom kan ik een bestand niet verwijderen uit de Room Drive?



Hoe kan Ik meerdere drive
mappen maken in de
roomdrive?

Ga naar de room waar je meerdere mappen wilt aanmaken. Kies de drive. Klik aan de rechter kant
op ‘toevoegen’ en dan op ‘map’. Nu kun je een folder (=map) toevoegen.
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Hoe verwijder ik een
bestand uit de Room Drive?

Druk met de rechtermuisknop op het bestand en kies vervolgens 'ontkoppel'.
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Waarom kan ik een bestand
niet verwijderen uit de Room
Drive?

Eigenaar?

Waarschijnlijk kun je het bestand niet verwijderen, omdat je geen eigenaar bent van het bestand.

Ben je een Systeembeheerder?

Als het goed is kun jij als systeem Beheerder wel de eigenaar aanpassen van het bestand. Je kunt
zo de eigendomsrechten naar je toe trekken. Dan kun je het bestand wel verwijderen. Let op. Je
verwijdert het bestand dan wel overal!
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Ontkoppelen

Als je het bestand alleen wilt ontkoppelen van de room. Gebruik dan "ontkoppel". Het bestand blijft
dan wel in de Drive (van de eigenaar) beschikbaar, maar is dan niet meer zichtbaar in de Room
Drive.
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