
Nieuwsoverzicht
Hoe werkt de statusbalk?
Hoe maak ik een nieuwsbericht aan?
Waarom verdwijnt mijn bericht niet uit 'in de spotlight'?
Waarom wordt de titel van mijn post niet bijgewerkt?
Hoe bewerk ik de afbeelding van een bestaande post?



Hoe werkt de statusbalk?
Een bericht is afgelopen
De regel wordt grijs gemaakt, en je zit een grijze status balk.

Een bericht is in concept
De status balk is paars.

Een bericht is actief
De balk wordt (deels) groen.

Hoe dichter je de einddatum nadert, hoe minder groen de balk is.

Een bericht is gepland
De balk wordt (deels) oranje. Hoe dichter je de publicatiedatum nadert, hoe meer oranje de balk is.

Een bericht is voor altijd gepubliceerd
De balk is volledig groen.

Meer info
Als je met je muis over de balk heen beweegt, zie je gedetailleerde informatie.
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Hoe maak ik een
nieuwsbericht aan?
Klik op het plusje rechts bovenin. Vervolgens opent het GoCreate pop-upscherm. Klik vervolgens op
'Maak een nieuwsbericht' en doorloop de vervolgstappen.
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Waarom verdwijnt mijn
bericht niet uit 'in de
spotlight'?
Nieuws dat langer onder de aandacht moet blijven kun je het beste 'in de spotlight' plaatsen. Posts
die hierin geplaatst worden blijven voor altijd staan, ongeacht de einddatum van een
nieuwsbericht. De post kan altijd handmatig uit ‘de spotlight’ halen. Dit kan door in Newsdesk de
post te bewerken en onder het kopje publicatie 'in de spotlight' te deselecteren.



Waarom wordt de titel van
mijn post niet bijgewerkt?
Waarschijnlijk bewerk je de titel per kanaal. Hierdoor wordt de titel alleen voor dat kanaal
aangepast. De originele titel van een nieuwsbericht kun je aanpassen door tijdens het bewerken
met de cursor op de titel, die bovenaan staat, te klikken.
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Hoe bewerk ik de afbeelding
van een bestaande post?
Dit kan door een afbeelding te bewerken en op het kopje 'Media' te klikken. Klik vervolgens met de
rechter muisknop op de afbeelding en selecteer 'Adjust image for this channel'. Vervolgens wordt
de editor geopend waarin je de afbeelding kan inzoomen, uitzoomen, verschuiven, etc.
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