Drive

De informatie die je via dit platform deelt wordt opgeslagen in de Cloud. Hou eenvoudig het
overzicht door informatie in de desbetreffende rooms te plaatsen. De informatie is altijd
toegankelijk. Ook onderweg op je smartphone of tablet, of op je laptop. Ontzettend handig en heel
makkelijk. De informatie die je via dit platform deelt wordt opgeslagen in de Cloud. Hou eenvoudig
het overzicht door informatie in de desbetreffende rooms te plaatsen. De informatie is altijd
toegankelijk. Ook onderweg op je smartphone of tablet, of op je laptop. Ontzettend handig en heel
makkelijk.

e Uploads
o Kan ik meerdere bestanden tegelijk uploaden?
o Kan ik tijdens het uploaden verdere met andere dingen?
o Hoe upload ik een bestand in de drive?
o Moeten de bestanden altijd eerst naar de algemene Drive gesleept worden voor

ik ze in een room kan zetten?

e Bestanden beheren

o Hoe verwijder ik een bestand uit de drive?



Uploads



Uploads

Kan ik meerdere bestanden
tegelijk uploaden?

Ja, je kunt meerdere uploads tegelijk starten op meerdere plaatsen in het platform. Als het
uploaden is voltooid ontvang je een notificatie. Nieuwe bestanden worden tijdelijk voorzien van het
label 'nieuw’.



Uploads

Kan ik tijdens het uploaden
verdere met andere dingen?

Je hoeft niet op de upload te wachten. Je kan gewoon verder met je werkzaamheden. Vooral bij een
video kan het wat langer duren voordat het item is getpload. Om er voor te zorgen dat jij geen tijd
verspilt, kan je tijdens het uploaden gewoon je werk hervatten. Je krijgt vanzelf een notificatie
wanneer het item is geupload.



Uploads

Hoe upload ik een bestand in
de drive?

Je kunt het bestand rechtstreeks van je desktop in de drive slepen. Dit doe je door in de verkenner
van je computer/laptop op een bestand te klikken en de linkermuisknop vast te houden. Vervolgens
sleep je (met de linkermuisknop nog steeds vastgehouden) het bestand in de drive.



Uploads

Moeten de bestanden altijd
eerst naar de algemene
Drive gesleept worden voor
Ik ze In een room kan

zetten?

Nee, je hoeft niet eerst een bestand in de algemene drive te slepen.

De hoofd-'Drive' (in het linker hoofdmenu) is alleen een weergave van alle bestanden die voor jou

beschikbaar zijn.
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Bestanden beheren

Hoe verwijder ik een
bestand uit de drive?

Als de foto in de drive staat kun je hem daar weghalen. Dit kan op twee manieren: Klik met de
rechtermuisknop op het bestand en kiezen verwijderen. OF: ga met je muis op het bestand staan.

Aan de rechterkant van het bestand staat nu een prullenbak. Klik hier op om het bestand te
verwijderen.

Let op: Je kunt alleen bestanden verwijderen waarvan jij de eigenaar van bent!



